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说明：本用户手册为江西省科创云各地市系统的用户操作手册，本说

明以“赣州市科技计划项目管理系统”为案例进行操作说明，如果您

访问的是科创云中的其他地市、县区业务系统，请您注意更换您的系

统网址。

一、系统首页

1 打开谷歌浏览器，输入系统网址：http://kcy.jxinfo.net.cn

（一）热门推荐

1 点击“切换区域或部门”，切换到云平台不同资助机构的管理系统

2 点击“登录”，在弹出的界面输入账号、密码登录系统

3 点击相应数字，进入查看相关详情信息页面，包括项目、论文、专利、专家、企业、政

策
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（二）科创资金

1 点击计划类别大类图片，查看相应的计划类别信息

2 点击具体计划类别的联系方式、联系电话、电子邮箱、申请指南、申请样板、报告提纲

链接，查看相关详情信息

3 点击“在线申请”，输入账号、密码信息后，进入申请系统

4 点击“查看更多”，进入更多业务类别信息界面

（三）创新资源

1 点击不同资源类别，查看对应的资源信息

2 点击具体资源目录，查看对应资源详情信息

3 点击“查看更多”，进入更多创新资源信息界面
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（四）技术转移

1 点击不同专利类别，查看对应的专利信息

2 点击具体专利目录，查看对应专利详情信息

3 点击“查看更多”，进入更多专利信息界面

（五）科技政策

1 点击不同科技政策类别，查看对应的科技政策信息
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2 点击具体科技政策目录，查看对应科技政策详情信息

3 点击“查看更多”，进入更多科技政策界面

二、注册及登录

（一）总体说明

目前，江西省科创云下各地市科技计划项目系统的申请单位、申请人账号，与“江西省

科技业务综合管理系统（网址：http://ywgl.kjt.jiangxi.gov.cn）”的账号完全互通，如您在“江

西省科技业务综合管理系统”已有申请单位或申请人账号，即可直接使用该账号登录地市系

统，具体登录界面如下：

1 打开您需要登录的地市系统网址（不同的业务系统，其网址不同，注意不要使用 IP 地址

登录，同时也要注意网址中的”/”不要多写或少写，不然无法正常登录）
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2 点击右上角的“登录”链接

3 点击“江西省科技业务综合管理系统账号登录”按钮，系统登录界面即切换到使用江西

省科技业务综合管理系统账号登录的界面
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4 输入您在“江西省科技业务综合管理系统”中的账号，点击登录按钮，即可登录你需要

访问的业务系统，如下为赣州市科技计划项目管理系统登录后的界面：
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特别注意：

1、业务系统的网址不要写错了，请输入您科技局所提供的完整网址后再登录，否则无

法访问到正确的系统；

2、如果输入错误的网址登录了系统，请您退出系统，重新输入您科技局所提供的完整

网址后再登录，即可切换到正确的系统。

3、如果您是申报单位或申报人账号，首次使用省厅账号登录时，记得在弹出的登录界

面，点击“江西省科技业务综合管理系统账号登录”，否则系统将服务登录。

例如：

用 户 想 访 问 赣 州 市 科 技 计 划 项 目 管 理 系 统 ， 但 他 输 入 网 址 时 ， 只 收 入

“http://kcy.jxinfo.net.cn”，结果打开的江西省科技创新云服务平台的系统，如下图：

这时，他点击登录，输入账号密码，结果进入了江西省科技创新云服务平台的系统，无

法看到赣州市科技计划项目管理系统已开通的申报业务，也无法进行申报项目，如下图：
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此时，他需要退出登录，重新输入“赣州市科技计划项目管理系统”的网址，正确如下

图：

点击右上角“登录”，重新登录后，正确的系统界面如下：
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进入正确的系统，您才能正确的申报项目。

（二）申请单位注册

方案一：通过赣州市科技计划项目管理系统，链接到江西省科技业务综合管理系统进行注册

1 打开赣州市科技计划项目管理系统



用户手册 爱瑞思软件（深圳）有限公司

第 12 页

2 点击“登录”，出现登录界面

3 点击登录界面左下角的“注册”链接
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4 选择“承担单位”身份（说明：项目负责人，也叫申请人，是由单位管理员创建账号的）

5 进入“江西省科技业务综合管理系统”的注册界面
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方案二：直接访问江西省科技业务综合管理系统进行注册，

1 打开网址：http://ywgl.kjt.jiangxi.gov.cn

2 点击注册按钮，进入注册页面

http://ywgl.kjt.jiangxi.gov.cn
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（三）申请人注册

说明：申请人（或项目负责人）的账号，由单位管理员进行创建。

1 申请单位管理员在“江西省科技业务综合管理系统”注册好账号后，登录“江西省科技

业务综合管理系统”，并进入“系统管理->人员管理->添加申报人”菜单

2 输入申请人信息，点击添加，系统将给您录入的申请人邮箱发送账号激活邮件
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3 申请人收到邮件后，点击激活链接，输入相关信息，完成账号注册及激活，激活后。

（四）申请单位、申请人审核

申报单位管理员首次登录赣州市科技计划项目管理系统后，需要赣州市科技局进行审

核，审核通过的单位，其下的申请人才能登录赣州市科技计划项目管理系统及申报项目。

具体菜单为：系统管理->申报单位管理

（五）推荐单位注册

推荐单位的账号由资助机构分配。

具体菜单为：系统管理->推荐/主管单位管理
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（六）业务科室注册

业务科室的账号由资助机构分配。

具体菜单为：系统管理->处/科室管理

三、指南征集

（七）业务科室、资助机构

1 打开谷歌浏览器，输入系统网址：http://kcy.jxinfo.net.cn

2 用个人帐号登录系统

3 通过菜单导航条：申请→指南征集，在该页面可以看到自己已录入的指南信

息，点击“新增”进入指南填写页面。

http://218.64.59.115/egrantweb
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4 填写指南标题和摘要

5 点击“保存”按钮，保存指南信息

6 点击“返回”按钮，返回指南列表信息

四、业务类别管理

1 打开谷歌浏览器，输入系统网址：http://kcy.jxinfo.net.cn

2 使用资助机够账号登录系统

3 通过菜单导航条：申请→开通申请管理，在该页面可以看到已有的业务类别

http://218.64.59.115/egrantweb
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信息，点击“新增”进入新增业务类别页面

4 选择一条业务信息，点击“编辑”，进入业务类别编辑界面

5 选择一条业务信息，点击“删除”，删除对应的业务类别

6 选择一条业务信息，点击“发布”，将申请业务对外公开

7 选择一条业务信息，点击“撤回”，将已对外公开的业务撤回

8 点击“查看”，查看具体业务信息

9 进入业务编辑界面，点击“暂存”，保存已修改的业务信息

10 点击“填写检查”，检查业务信息是否已填写完整

11 点击“发布”，将申请业务对外公开

12 点击“返回”，返回业务类别类别页面
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五、项目申请

（一）申请人

1 打开谷歌浏览器，输入系统网址：http://kcy.jxinfo.net.cn

2 用申请人帐号登录系统

3 通过菜单导航条：申请→申请列表，在该页面可以看到项目负责人填写的申

请项目信息，点击“新增”进入申请业务类别选择页面

4 点击“编辑/提交”按钮，进入申请书编辑界面

5 点击左边的过滤条件，筛选信息

6 在上方输入框输入待查询新，点击“检索”，筛选信息

http://218.64.59.115/egrantweb
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7 点击对应业务类别“申请”按钮进入申请填写页面。

8 分别填写 “项目信息”“项目进度和阶段目标”等栏目内容，在“需提交的

材料”栏目中上传项目申请所需要提供的相关证明材料。



用户手册 爱瑞思软件（深圳）有限公司

第 22 页

9 页面信息填写完成后，点击“填写检查”按钮，填写检查合格则可点击“提

交”按钮提交至单位管理员审核。

注意：为了防止在填写时丢失信息，请在填写过程中经常按“保存”按钮。
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10 返回申请项目填写列表可以查看到项目的“工作进度”，“审核意见”等信息，

点击 PDF文件“查看”按钮可下载打印 PDF 文件。

11 点击项目列表左边图标，下载申请书 PDF文件
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（二）申请单位

1 打开谷歌浏览器，输入系统网址：http://kcy.jxinfo.net.cn

2 用申请单位管理员帐号登录系统

3 通过菜单导航条：申请→申请审核，在申请审核页面可以看到该单位下所有

申请人提交的待单位审核的申请项目数据，选择待单位审核的申请项目，点

击“审核通过”按钮进入审核通过页面；点击“退回修改”按钮进入审核退

回页面

4 审核人员可以手工录入审核意见

5 审核人员可以从常用审核意见中选择审核意见

6 点击“添加至常用意见箱”按钮，将审核意见加入到常用审核意见中

7 点击“编辑常用意见箱”按钮，编辑常用意见

8 点击“确定”按钮，完成项目审核

9 点击“关闭”按钮，暂不进行审核，退回到审核项目列表

http://218.64.59.115/egrantweb
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（三）推荐单位

1 打开谷歌浏览器，输入系统网址：http://kcy.jxinfo.net.cn

2 用推荐单位管理员帐号登录系统

3 通过菜单导航条：申请→申请审核，在申请审核页面可以看到该单位下所有

申请单位提交的待推荐单位审核的申请项目数据，选择待审核的申请项目，

点击“审核通过”按钮进入审核通过页面；点击“退回修改”按钮进入审核

退回页面

4 审核人员可以手工录入审核意见

5 审核人员可以从常用审核意见中选择审核意见

6 点击“添加至常用意见箱”按钮，将审核意见加入到常用审核意见中

7 点击“编辑常用意见箱”按钮，编辑常用意见

http://218.64.59.115/egrantweb
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8 点击“确定”按钮，完成项目审核

9 点击“关闭”按钮，暂不进行审核，退回到审核项目列表

（四）业务科室

1、审核申请

1 打开谷歌浏览器，输入系统网址：http://kcy.jxinfo.net.cn

2 用业务科室帐号登录系统

3 通过菜单导航条：申请→申请审核，在申请审核页面可以看到该科室下所有

申请项目数据，选择待审核的申请项目，点击“审核通过”按钮进入审核通

过页面；点击“退回修改”按钮进入审核退回页面

4 审核人员可以手工录入审核意见

http://218.64.59.115/egrantweb
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5 审核人员可以从常用审核意见中选择审核意见

6 点击“添加至常用意见箱”按钮，将审核意见加入到常用审核意见中

7 点击“编辑常用意见箱”按钮，编辑常用意见

8 点击“确定”按钮，完成项目审核

9 点击“关闭”按钮，暂不进行审核，退回到审核项目列表

2、受理申请

1 打开谷歌浏览器，输入系统网址：http://kcy.jxinfo.net.cn

2 用推荐单位管理员帐号登录系统

3 通过菜单导航条：申请→申请受理，在申请受理页面可以看到该科室所有待

受理申请项目数据，选择待受理的申请项目，点击“接受材料”按钮进入接

受受理页面；点击“退回修改”按钮进入退回修改页面；点击“不予受理”

进入不予受理页面
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10 审核人员可以手工录入审核意见

11 审核人员可以从常用审核意见中选择审核意见

12 点击“添加至常用意见箱”按钮，将审核意见加入到常用审核意见中

13 点击“编辑常用意见箱”按钮，编辑常用意见

14 点击“确定”按钮，完成项目审核

15 点击“关闭”按钮，暂不进行审核，退回到审核项目列表
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六、项目评审

（一）业务科室

1、评审指标管理

1 打开谷歌浏览器，输入系统网址：http://kcy.jxinfo.net.cn

2 用业务科室帐号登录系统

3 通过菜单导航条：评审→评审指标管理，在评审指标管理页面可以看到该科

室下所有评审指标数据

4 点击左边的过滤条件，筛选信息

5 在上方输入框输入待查询新，点击“检索”，筛选信息

6 点击“新增”按钮，进入新增评审表页面

7 点击“编辑”按钮，进入编辑评审表页面

8 点击“复制”按钮，复制选定的评审表

9 点击“删除”按钮，删除选定的评审表

10 点击“启用”按钮，启用选定的评审表

11 点击“禁用”按钮，禁用选定的评审表

12 点击“设置评审指标”按钮，对选定的评审表设置具体评审指标
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13 点击“新增”按钮，进入新增评审指标页面

14 点击“预览”按钮，预览评审指标

15 点击“启用”按钮，启用评审表

16 点击“设置专家须知”按钮，进入设置专家须知页面

17 点击“返回”按钮，返回评审表页面

18 点击“编辑”按钮，进入编辑评审指标页面

19 点击“新增到下一行”按钮，在当前指标下一行新增指标

20 点击“上移”按钮，当然指标上移一行

21 点击“下移”按钮，当然指标下移一行

2、专家管理

1 打开谷歌浏览器，输入系统网址：http://kcy.jxinfo.net.cn

2 用业务科室帐号登录系统

3 通过菜单导航条：评审→分组指派，在分组指派页面可以看到该科室下所有

专家数据

4 点击左边的过滤条件，筛选信息

5 在上方输入框输入待查询新，点击“检索”，筛选信息

6 点击“新增”按钮，进入新增专家页面

7 点击“账号通知”按钮，给专家发送通知信息页面

8 点击“设置标签”按钮，进入设置专家标准页面

9 点击“审核通过”按钮，审核通过专家加入专家库

10 点击“编辑”按钮，编辑专家信息
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3、分组指派

1 打开谷歌浏览器，输入系统网址：http://kcy.jxinfo.net.cn

2 用业务科室帐号登录系统

3 通过菜单导航条：评审→分组指派，在分组指派页面可以看到该科室下所有

分组数据

4 点击左边的过滤条件，筛选信息

5 在上方输入框输入待查询新，点击“检索”，筛选信息

6 点击“添加分组”按钮，进入添加分组页面

7 选用一个分组，点击“编辑分组”按钮，进入编辑分组页面

8 选用一个分组，点击“项目分组”按钮，进入项目分组页面

9 选择一个或多个分组，点击“导出”按钮，导出所选择数据

10 点击分组数据对应的链接，查看相对应详情数据

11 点击“指派专家”按钮，进入指派专家界面

http://218.64.59.115/egrantweb
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12 进入新增分组页面，录入分组信息，点击“确认”按钮，保存分组信息，点击“取消”

取消分组信息

13 进入项目分组界面，已选项目 栏目中，显示已加入本分组的项目，待选项目栏目中，

显示待分组的项目信息，支持查询检索

14 点击“移除”按钮，从当前分组中移动项目

15 点击“加入”按钮，将所选项目加入当前分组中
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16 进入指派专家界面，已选评审专家栏目中，显示已指派的专家信息，待选评审专家栏目

中，显示科指派的评审专家信息，支持查询检索

17 点击“随机指派”按钮，给当前分组随机指派专家

18 点击“移除”按钮，从当前分组中移动专家

19 点击“加入”按钮，将所选专家加入当前分组中
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4、评审通知

1 打开谷歌浏览器，输入系统网址：http://kcy.jxinfo.net.cn

2 用业务科室帐号登录系统

3 通过菜单导航条：评审→评审通知，在分组指派页面可以看到该科室下所有

评审专家数据

4 点击左边的过滤条件，筛选信息

5 在上方输入框输入待查询新，点击“检索”，筛选信息

6 点击“邮件通知”按钮，给选中的专家发送评审通知邮件
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5、评审结果

1 打开谷歌浏览器，输入系统网址：http://kcy.jxinfo.net.cn

2 用业务科室帐号登录系统

3 通过菜单导航条：评审→评审结果，在评审结果页面可以看到该科室下所有

评审结果数据

4 点击左边的过滤条件，筛选信息

5 在上方输入框输入待查询新，点击“检索”，筛选信息

6 通过项目对应的统计数据，实时了解评审进度，点击链接查看评审结果详情

http://218.64.59.115/egrantweb
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（二）专家

1、在线评审

1 打开谷歌浏览器，输入系统网址：http://kcy.jxinfo.net.cn

2 用专家帐号登录系统

3 通过菜单导航条：评审→在线评审，在在线评审页面可以看到专家所有待评

审项目数据

4 点击左边的过滤条件，筛选信息

5 在上方输入框输入待查询新，点击“检索”，筛选信息

6 点击“拒绝”按钮，拒绝选定项目的评审

7 点击“进入评审”按钮，进入专家评审页面，进行专家评审工作

七、立项审批

（一）业务科室

1、设置部门立项意见

1 打开谷歌浏览器，输入系统网址：http://kcy.jxinfo.net.cn

2 用业务科室帐号登录系统

3 通过菜单导航条：立项→设置部门立项意见，在设置部门立项意见页面可以

http://218.64.59.115/egrantweb
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看到该科室下所有项目立项意见数据

4 点击左边的过滤条件，筛选信息

5 在上方输入框输入待查询新，点击“检索”，筛选信息

6 点击“提交”按钮，提交所选设置的立项初审意见给资助机构审批

7 点击“导出部门意见”按钮，导出立项审批意见

2、立项意见查询

1 打开谷歌浏览器，输入系统网址：http://kcy.jxinfo.net.cn

2 用业务科室帐号登录系统

3 通过菜单导航条：立项→立项意见查询，在立项意见查询页面可以看到该科

室下所有项目立项意见

4 点击左边的过滤条件，筛选信息

5 在上方输入框输入待查询新，点击“检索”，筛选信息
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（二）资助机构（计划科）

1、设置部门立项意见

1 打开谷歌浏览器，输入系统网址：http://kcy.jxinfo.net.cn

2 用业务科室帐号登录系统

3 通过菜单导航条：立项→立项意见设置，在立项意见设置页面可以看到所有

项目立项意见数据

4 点击左边的过滤条件，筛选信息

5 在上方输入框输入待查询新，点击“检索”，筛选信息

6 点击“提交”按钮，提交项目立项意见
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2、立项意见查询

1 打开谷歌浏览器，输入系统网址：http://kcy.jxinfo.net.cn

2 用业务科室帐号登录系统

3 通过菜单导航条：立项→立项意见查询，在立项意见查询页面可以看到所有

项目立项意见

4 点击左边的过滤条件，筛选信息

5 在上方输入框输入待查询新，点击“检索”，筛选信息

3、立项下达

http://218.64.59.115/egrantweb
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1 打开谷歌浏览器，输入系统网址：http://kcy.jxinfo.net.cn

2 用业务科室帐号登录系统

3 通过菜单导航条：立项→立项下达，在立项下达页面可以看到所有项目立项

下达工作单

4 点击左边的过滤条件，筛选信息

5 在上方输入框输入待查询新，点击“检索”，筛选信息

6 点击“下达”按钮，完成项目立项下达，申请人变可以进入填报合同

八、合同管理

（一）申请人

1 打开谷歌浏览器，输入系统网址：http://kcy.jxinfo.net.cn

2 用申请人帐号登录系统

3 通过菜单导航条：合同→项目合同，在该页面可以看到项目负责人填写的项

目合同信息

4 点击“编辑/提交”按钮，进入合同书编辑界面

5 点击左边的过滤条件，筛选信息

6 在上方输入框输入待查询新，点击“检索”，筛选信息

http://218.64.59.115/egrantweb
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7 分别填写 “项目信息”“项目进度和阶段目标”等栏目内容，在“需提交的

材料”栏目中上传项目申请所需要提供的相关证明材料。
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8 页面信息填写完成后，点击“填写检查”按钮，填写检查合格则可点击“提

交”按钮提交至单位管理员审核。

注意：为了防止在填写时丢失信息，请在填写过程中经常按“保存”按钮。

9 返回申请项目填写列表可以查看到项目的“工作进度”，“审核意见”等信息，

点击 PDF文件“查看”按钮可下载打印 PDF 文件。
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10 点击项目列表左边图标，下载申请书 PDF文件
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（二）申请单位

1 打开谷歌浏览器，输入系统网址：http://kcy.jxinfo.net.cn

2 用申请单位管理员帐号登录系统

3 通过菜单导航条：合同→合同审核，在合同审核页面可以看到该单位下所有

申请人提交的待单位审核的合同数据，选择待单位审核的项目，点击“审核

通过”按钮进入审核通过页面；点击“退回修改”按钮进入审核退回页面

4 点击“查看”按钮，查看申请书和合同书的差异
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5 审核人员可以手工录入审核意见

6 审核人员可以从常用审核意见中选择审核意见

7 点击“添加至常用意见箱”按钮，将审核意见加入到常用审核意见中

8 点击“编辑常用意见箱”按钮，编辑常用意见

9 点击“确定”按钮，完成项目审核

10 点击“关闭”按钮，暂不进行审核，退回到审核项目列表

11 申请书和合同书的差异比较
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（三）推荐单位

1 打开谷歌浏览器，输入系统网址：http://kcy.jxinfo.net.cn

2 用推荐单位管理员帐号登录系统

3 通过菜单导航条：合同→合同审核，在合同审核页面可以看到该单位下所有

申请人提交的待单位审核的合同数据，选择待单位审核的项目，点击“审核

通过”按钮进入审核通过页面；点击“退回修改”按钮进入审核退回页面

4 点击“查看”按钮，查看申请书和合同书的差异

5 审核人员可以手工录入审核意见

6 审核人员可以从常用审核意见中选择审核意见
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7 点击“添加至常用意见箱”按钮，将审核意见加入到常用审核意见中

8 点击“编辑常用意见箱”按钮，编辑常用意见

9 点击“确定”按钮，完成项目审核

10 点击“关闭”按钮，暂不进行审核，退回到审核项目列表

11 申请书和合同书的差异比较

（四）业务科室

1、审核合同

1 打开谷歌浏览器，输入系统网址：http://kcy.jxinfo.net.cn
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2 用业务科室帐号登录系统

3 通过菜单导航条：合同→合同审核，在合同审核页面可以看到该单位下所有

申请人提交的待单位审核的合同数据，选择待单位审核的项目，点击“审核

通过”按钮进入审核通过页面；点击“退回修改”按钮进入审核退回页面

4 点击“查看”按钮，查看申请书和合同书的差异

5 点击“已返回纸质材料”，标记选择的项目合同已返回纸质材料给申请人

6 审核人员可以手工录入审核意见

7 审核人员可以从常用审核意见中选择审核意见

8 点击“添加至常用意见箱”按钮，将审核意见加入到常用审核意见中

9 点击“编辑常用意见箱”按钮，编辑常用意见

10 点击“确定”按钮，完成项目审核

11 点击“关闭”按钮，暂不进行审核，退回到审核项目列表
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2、受理合同

1 打开谷歌浏览器，输入系统网址：http://kcy.jxinfo.net.cn

2 用推荐单位管理员帐号登录系统

3 通过菜单导航条：合同→合同受理，在合同受理页面可以看到该科室所有待

受理合同数据，选择待受理的项目，点击“接受材料”按钮进入接受受理页

面；点击“退回修改”按钮进入退回修改页面

4 审核人员可以手工录入审核意见

5 审核人员可以从常用审核意见中选择审核意见

6 点击“添加至常用意见箱”按钮，将审核意见加入到常用审核意见中

7 点击“编辑常用意见箱”按钮，编辑常用意见

8 点击“确定”按钮，完成项目审核

9 点击“关闭”按钮，暂不进行审核，退回到审核项目列表

http://218.64.59.115/egrantweb
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九、项目进展

（一）申请人

1 打开谷歌浏览器，输入系统网址：http://kcy.jxinfo.net.cn

2 用申请人帐号登录系统

3 通过菜单导航条：项目→项目报告，在该页面可以看到项目负责人填写的项

目报告信息

4 点击“编辑/提交”按钮，进入项目报告编辑界面

5 点击左边的过滤条件，筛选信息

6 在上方输入框输入待查询新，点击“检索”，筛选信息

7 分别填写 “项目信息”“项目进度和阶段目标”等栏目内容，在“需提交的

材料”栏目中上传项目申请所需要提供的相关证明材料。
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8 页面信息填写完成后，点击“填写检查”按钮，填写检查合格则可点击“提

交”按钮提交至单位管理员审核。

注意：为了防止在填写时丢失信息，请在填写过程中经常按“保存”按钮。
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（二）申请单位

1 打开谷歌浏览器，输入系统网址：http://kcy.jxinfo.net.cn

2 用申请单位管理员帐号登录系统

3 通过菜单导航条：项目→项目报告审核，在项目报告审核页面可以看到该单

位下所有申请人提交的待单位审核的项目报告数据，选择待单位审核的项目，

点击“审核通过”按钮进入审核通过页面；点击“退回修改”按钮进入审核

退回页面

http://218.64.59.115/egrantweb
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4 审核人员可以手工录入审核意见

5 审核人员可以从常用审核意见中选择审核意见

6 点击“添加至常用意见箱”按钮，将审核意见加入到常用审核意见中

7 点击“编辑常用意见箱”按钮，编辑常用意见

8 点击“确定”按钮，完成项目审核

9 点击“关闭”按钮，暂不进行审核，退回到审核项目列表

（三）推荐单位

1 打开谷歌浏览器，输入系统网址：http://kcy.jxinfo.net.cn

2 用推荐单位管理员帐号登录系统
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用户手册 爱瑞思软件（深圳）有限公司

第 57 页

3 通过菜单导航条：项目→项目报告审核，在项目报告审核页面可以看到该单

位下所有申请单位提交的待审核的项目报告数据，选择待审核的项目，点击

“审核通过”按钮进入审核通过页面；点击“退回修改”按钮进入审核退回

页面

4 审核人员可以手工录入审核意见

5 审核人员可以从常用审核意见中选择审核意见

6 点击“添加至常用意见箱”按钮，将审核意见加入到常用审核意见中

7 点击“编辑常用意见箱”按钮，编辑常用意见

8 点击“确定”按钮，完成项目审核

9 点击“关闭”按钮，暂不进行审核，退回到审核项目列表



用户手册 爱瑞思软件（深圳）有限公司

第 58 页

（四）业务科室

1 打开谷歌浏览器，输入系统网址：http://kcy.jxinfo.net.cn

2 用业务科室帐号登录系统

3 通过菜单导航条：项目→项目报告审核，在项目报告审核页面可以看到本科

室下所有申请单位提交的待审核的项目报告数据，选择待审核的项目，点击

“审核通过”按钮进入审核通过页面；点击“退回修改”按钮进入审核退回

页面

4 审核人员可以手工录入审核意见

5 审核人员可以从常用审核意见中选择审核意见

6 点击“添加至常用意见箱”按钮，将审核意见加入到常用审核意见中

7 点击“编辑常用意见箱”按钮，编辑常用意见

8 点击“确定”按钮，完成项目审核

9 点击“关闭”按钮，暂不进行审核，退回到审核项目列表
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十、变更管理

（一）申请人

1 打开谷歌浏览器，输入系统网址：http://kcy.jxinfo.net.cn

2 用申请人帐号登录系统

3 通过菜单导航条：项目→项目变更，在该页面可以看到项目负责人填写的项

目变更信息

4 点击“编辑/提交”按钮，进入变更编辑界面

5 点击“新增变更”按钮，进入新增变更界面

6 点击左边的过滤条件，筛选信息

7 在上方输入框输入待查询新，点击“检索”，筛选信息

http://218.64.59.115/egrantweb


用户手册 爱瑞思软件（深圳）有限公司

第 60 页

8 现在变更类型，填写变更内容，在“需提交的材料”栏目中上传项目申请所

需要提供的相关证明材料。

9 页面信息填写完成后，点击“填写检查”按钮，填写检查合格则可点击“提
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交”按钮提交至单位管理员审核。

注意：为了防止在填写时丢失信息，请在填写过程中经常按“保存”按钮。

（二）申请单位

1 打开谷歌浏览器，输入系统网址：http://kcy.jxinfo.net.cn

2 用申请单位管理员帐号登录系统

3 通过菜单导航条：项目→项目变更审核，在项目变更审核页面可以看到该单

位下所有申请人提交的待单位审核的项目变更数据，选择待单位审核的项目，

点击“审核通过”按钮进入审核通过页面；点击“退回修改”按钮进入审核

退回页面
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4 审核人员可以手工录入审核意见

5 审核人员可以从常用审核意见中选择审核意见

6 点击“添加至常用意见箱”按钮，将审核意见加入到常用审核意见中

7 点击“编辑常用意见箱”按钮，编辑常用意见

8 点击“确定”按钮，完成项目审核

9 点击“关闭”按钮，暂不进行审核，退回到审核项目列表

（三）推荐单位

1 打开谷歌浏览器，输入系统网址：http://kcy.jxinfo.net.cn

2 用推荐单位管理员帐号登录系统

3 通过菜单导航条：项目→项目变更审核，在合同审核页面可以看到该单位下
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所有申请单位提交的待审核的项目变更数据，选择待审核的项目变更，点击

“审核通过”按钮进入审核通过页面；点击“退回修改”按钮进入审核退回

页面

4 审核人员可以手工录入审核意见

5 审核人员可以从常用审核意见中选择审核意见

6 点击“添加至常用意见箱”按钮，将审核意见加入到常用审核意见中

7 点击“编辑常用意见箱”按钮，编辑常用意见

8 点击“确定”按钮，完成项目审核

9 点击“关闭”按钮，暂不进行审核，退回到审核项目列表
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（四）业务科室

1 打开谷歌浏览器，输入系统网址：http://kcy.jxinfo.net.cn

2 用业务科室帐号登录系统

3 通过菜单导航条：项目→项目变更审核，在项目变更审核页面可以看到该科

室下所有申请人提交的待单位审核的项目变更数据，选择待单位审核的项目，

点击“审核通过”按钮进入审核通过页面；点击“退回修改”按钮进入审核

退回页面

4 审核人员可以手工录入审核意见

5 审核人员可以从常用审核意见中选择审核意见

6 点击“添加至常用意见箱”按钮，将审核意见加入到常用审核意见中

7 点击“编辑常用意见箱”按钮，编辑常用意见

8 点击“确定”按钮，完成项目审核

9 点击“关闭”按钮，暂不进行审核，退回到审核项目列表
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十一、 项目结题

（一）申请人

1 打开谷歌浏览器，输入系统网址：http://kcy.jxinfo.net.cn

2 用申请人帐号登录系统

3 通过菜单导航条：项目→项目验收报告，在该页面可以看到项目负责人填写

的项目验收报告信息

4 点击“编辑/提交”按钮，进入项目验收报告编辑界面

5 点击左边的过滤条件，筛选信息

6 在上方输入框输入待查询新，点击“检索”，筛选信息
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7 分别填写 “项目基本信息”“项目考核指标”等栏目内容，在“需提交的材

料”栏目中上传项目申请所需要提供的相关证明材料。

8 页面信息填写完成后，点击“填写检查”按钮，填写检查合格则可点击“提

交”按钮提交至单位管理员审核。

注意：为了防止在填写时丢失信息，请在填写过程中经常按“保存”按钮。
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9 返回申请项目填写列表可以查看到项目的“工作进度”，“审核意见”等信息，

点击 PDF文件“查看”按钮可下载打印 PDF 文件。

10 点击项目列表左边图标，下载申请书 PDF文件
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（二）申请单位

1 打开谷歌浏览器，输入系统网址：http://kcy.jxinfo.net.cn

2 用申请单位管理员帐号登录系统

3 通过菜单导航条：项目→项目验收报告审核，在项目验收报告审核页面可以

看到该单位下所有申请人提交的待单位审核的项目验收报告数据，选择待单

位审核的项目，点击“审核通过”按钮进入审核通过页面；点击“退回修改”

按钮进入审核退回页面

4 审核人员可以手工录入审核意见

5 审核人员可以从常用审核意见中选择审核意见

6 点击“添加至常用意见箱”按钮，将审核意见加入到常用审核意见中

7 点击“编辑常用意见箱”按钮，编辑常用意见

8 点击“确定”按钮，完成项目审核

9 点击“关闭”按钮，暂不进行审核，退回到审核项目列表
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（三）推荐单位

1 打开谷歌浏览器，输入系统网址：http://kcy.jxinfo.net.cn

2 用推荐单位管理员帐号登录系统

3 通过菜单导航条：项目→项目验收报告审核，在项目验收报告审核页面可以

看到该单位下所有申请单位提交的待审核的项目验收报告数据，选择待审核

的项目，点击“审核通过”按钮进入审核通过页面；点击“退回修改”按钮

进入审核退回页面

4 审核人员可以手工录入审核意见

5 审核人员可以从常用审核意见中选择审核意见

6 点击“添加至常用意见箱”按钮，将审核意见加入到常用审核意见中
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7 点击“编辑常用意见箱”按钮，编辑常用意见

8 点击“确定”按钮，完成项目审核

9 点击“关闭”按钮，暂不进行审核，退回到审核项目列表

（四）业务科室

1 打开谷歌浏览器，输入系统网址：http://kcy.jxinfo.net.cn

2 用业务科室帐号登录系统

3 通过菜单导航条：项目→项目验收报告审核，在项目验收报告审核页面可以

看到该单位下所有申请单位提交的待审核的项目验收报告数据，选择待审核

的项目，点击“审核通过”按钮进入审核通过页面；点击“退回修改”按钮

进入审核退回页面
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4 审核人员可以手工录入审核意见

5 审核人员可以从常用审核意见中选择审核意见

6 点击“添加至常用意见箱”按钮，将审核意见加入到常用审核意见中

7 点击“编辑常用意见箱”按钮，编辑常用意见

8 点击“确定”按钮，完成项目审核

9 点击“关闭”按钮，暂不进行审核，退回到审核项目列表

十二、 专家管理

（一）专家

1 打开谷歌浏览器，输入系统网址：http://kcy.jxinfo.net.cn

2 用专家帐号登录系统，选择专家身份

3 通过菜单导航条：我的科创云→个人基本信息，填写专家信息，提供个单位

审核
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（二）申请单位

1 打开谷歌浏览器，输入系统网址：http://kcy.jxinfo.net.cn

2 用申请单位管理员帐号登录系统

3 通过菜单导航条：评审-专家管理，在专家管理页面可以看到该单位下所有专

家提交的待单位审核的数据，选择待单位审核的数据，点击“审核通过”按

钮进入审核通过页面；点击“退回修改”按钮进入审核退回页面

4 点击左边的过滤条件，筛选信息

5 在上方输入框输入待查询新，点击“检索”，筛选信息

6 点击“新增”按钮，进入新增专家页面

7 点击“账号通知”按钮，给专家发送通知信息页面

8 点击“设置标签”按钮，进入设置专家标准页面
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9 点击“审核通过”按钮，审核通过专家加入专家库

10 点击“编辑”按钮，编辑专家信息

11 点击“退回”按钮，将专家信息退回给专家修改

（三）业务科室

1 打开谷歌浏览器，输入系统网址：http://kcy.jxinfo.net.cn

2 用业务科室帐号登录系统

3 通过菜单导航条：评审-专家管理，在专家管理页面可以看到所有专家提交的

待单位审核的数据，选择待单位审核的数据，点击“审核通过”按钮进入审

核通过页面；点击“退回修改”按钮进入审核退回页面

4 点击左边的过滤条件，筛选信息

5 在上方输入框输入待查询新，点击“检索”，筛选信息

6 点击“新增”按钮，进入新增专家页面

7 点击“账号通知”按钮，给专家发送通知信息页面

8 点击“设置标签”按钮，进入设置专家标准页面

9 点击“审核通过”按钮，审核通过专家加入专家库
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10 点击“编辑”按钮，编辑专家信息

11 点击“退回”按钮，将专家信息退回给专家修改
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